                                                                       УТВЕРЖДАЮ

Директор МБОУ «Борулахская СОШ»
____________ З.Н.Божедонова
План подготовки обучающихся 11 класса к ЕГЭ  

в 2013-2014 учебном году

	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	
	сентябрь
	

	Организационно-

методическая

работа


	1.Совещание при директоре «Утверждение плана  подготовки ОУ к ЕГЭ».
	Зам.директора по УВР Семенова В.Е.,

Директор школы.

	
	2.Создание банка учебной литературы и материалов по подготовке к ЕГЭ (сентябрь и далее весь период).


	учителя-предметники

	
	3. Регистрация в системе Статград  для участия  в тренировочных, диагностических работах  по графику
	Зам.директора по УВР Семенова В.Е.,



	Нормативные

документы
	1.Приказ о назначении ответственного (координатора) за проведение ЕГЭ.

2. Оформление протокола родительского собрания
	Зам.директора по УВР Семенова В.Е.,
соцпедагог

	Работа с учащимися
	1.Информирование  учащихся 11  класса о проведении итоговой аттестации в форме ЕГЭ в 2014 г.
2.Информирование учащихся:

- КИМы, официальные сайты ЕГЭ


	Зам.директора по УВР Семенова В.Е.

	
	2. Индивидуальные консультации учащихся
	Учителя-предметники

	Работа с родителями
	1.Родительское собрание (один из вопросов: «Результаты ЕГЭ»)

2. Индивидуальные консультации родителей.
	Зам.директора по УВР Семенова В.Е., директор школы

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Информационная работа.
	Зам.директора по УВР Семенова В.Е.

	
	2. М/О учителей-предметников «Подготовка учителей и учащихся к  ЕГЭ. Обеспечение готовности учащихся выполнять задания различного уровня сложности»
	Зам.директора по УВР Семенова В.Е.
Учителя-предметники

	
	3. Работа с классным руководителем

· Контроль успеваемости и посещаемости учащихся
	Зам.директора по УВР Семенова В.Е.


	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	
	октябрь
	

	Организационно-

методическая

работа


	1. Инструктивно-методическая работа с учителями, родителями, учащимися о целях и технологиях проведения ЕГЭ

2.Оформление информационного стенда «ЕГЭ» для учащихся и родителей
3. Подготовка графика проведения консультаций подготовки к ЕГЭ 
	Зам.директора по УВР Семенова В.Е.

	Нормативные

документы
	1.Сбор копий паспортов учащихся 11 класса

2. Приказы о посещении районных, городских семинаров по вопросам ЕГЭ координатором и учителями-предметниками
	Кл.рук.Семенов В.Г.
Зам.директора по УВР Семенова В.Е.

	Работа с учащимися
	1.Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Психолог 

	
	3. Первичное анкетирование учащихся по вопросу выбора предметов для итоговой аттестации

в форме ЕГЭ 
	Психолог

	
	2. Индивидуальные консультации учащихся
	Учителя-предметники

	
	3. Работа с заданиями различной сложности


	учителя-предметники

	Работа с родителями
	1. Индивидуальные консультации родителей.
	Кл.рук.Семенов В.Г.

Зам.директора по УВР Семенова В.Е.

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ
2. Работа с классным руководителем по изучению индивидуальных особенностей учащихся с целью выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в форме ЕГЭ
	Зам.директора по УВР Семенова В.Е.


	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	
	ноябрь
	

	Организационно-

методическая

работа


	1. Инструктивно-методическая работа с учителями, родителями, учащимися о целях и технологиях проведения ЕГЭ

2. Подготовка информационных стендов «ЕГЭ » для учащихся  в учебных кабинетах по предметам

3.Контроль учебной нагрузки 11-классников
	Зам.директора по УВР Семенова В.Е.
учителя-предметники



	Нормативные

документы
	1. Приказы о посещении районных, городских семинаров по вопросам ЕГЭ координатором и учителями-предметниками


	Директор школы 

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальные консультации учащихся
	учителя-предметники

	
	2. Работа с заданиями различной сложности


	учителя-предметники

	
	3. Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ


	Зам.директора по УВР Семенова В.Е.

учителя-предметники

	Работа с родителями
	1. Индивидуальные консультации родителей.
	Зам.директора по УВР Семенова В.Е.

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ
	Зам.директора по УВР Семенова В.Е.




	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	
	декабрь
	

	Организационно-

методическая

работа


	1. Инструктивно-методическая работа с учителями, родителями, учащимися о целях и технологиях проведения ЕГЭ

2. Подготовка материалов (информационных, наглядных) к родительскому собранию
3. Организация проведения диагностической работы по математике
	Зам.директора по УВР

	Нормативные

документы
	1. Приказы о посещении районных, городских семинаров по вопросам ЕГЭ координатором и учителями-предметниками
2.Приказ о проведении диагностической работы по математике
3.Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с нормативными документами


	Зам.директора по УВР

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальные консультации учащихся
	учителя-предметники

	
	2. Работа с заданиями различной сложности


	учителя-предметники

	
	3. Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ (сложные моменты, типичные ошибки)


	учителя-предметники

	
	4.Рекомендации по подготовке к ЕГЭ
	Зам.директора по УВР

	
	5. Проведение диагностической работы по математике
	Зам.директора по УВР.
Учитель-предметник Юмшанова Е.В

	Работа с родителями
	1. Индивидуальные консультации родителей.

2.Выступление на родительском собрании

- психологические особенности подготовки к ЕГЭ

- о порядке подготовки и проведения ЕГЭ (нормативные документы, КИМы, сайты, правила поведения на экзамене)
	Зам.директора по УВР
Директор школы

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ

2. Работа с классным руководителем. Контроль успеваемости, посещаемости, подготовки к ЕГЭ
	Зам.директора по УВР


	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	
	январь
	

	Организационно-

методическая

работа


	1. Инструктивно-методическая работа с учителями, родителями, учащимися о целях и технологиях проведения ЕГЭ

2. Подготовка графика проведения консультаций по подготовке к ЕГЭ по предметам во 2 полугодии
	Зам.директора по УВР

	
	3. Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного ЕГЭ по русскому языку (тесты, бланки)
	Зам.директора по УВР

	Нормативные

документы
	1. Приказ о проведении пробного внутришкольного ЕГЭ по русскому языку 2.Подготовка базы данных по ОУ для ЕГЭ

3. Утверждение графика консультаций по подготовке к ЕГЭ по предметам на 2 полугодие
	Зам.директора по УВР 

Учителя-предметники

	Работа с учащимися
	1. Индивидуальные консультации учащихся
	Учителя-предметники

	
	2. Работа с заданиями различной сложности


	Учителя-предметники

	
	3. Работа по тренировке заполнения бланков ЕГЭ


	Зам.директора по УВР

	
	4.Рекомендации по подготовке к ЕГЭ
	Зам.директора по УВР

	
	5. Проведение пробного внутришкольного ЕГЭ по русскому языку
	Зам.директора по УВР

	Работа с родителями
	1. Индивидуальные консультации родителей.
	Зам.директора по УВР

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ

2. Работа с классным руководителем. Контроль подготовки к ЕГЭ


	Зам.директора по УВР


	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	
	февраль
	

	Организационно-

методическая

работа
	
	

	
	1. Инструктивно-методическая работа с учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ЕГЭ


	Зам.директора по УВР

	
	2.Подготовка раздаточных материалов  – памяток для участвующих в ЕГЭ выпускников.
	Зам.директора по УВР
Классный руководитель

	Нормативные

документы
	1. Подготовка базы данных по ОУ для ЕГЭ
	Зам.директора по УВР

	
	2. Приказы о посещении районных, городских семинаров по вопросам ЕГЭ координатором и учителями-предметниками
	Зам.директора по УВР

	Работа с учащимися
	1. Оформление листа ознакомления выпускников с памяткой о правилах проведения ЕГЭ
	Зам.директора по УВР

	
	2. Индивидуальные консультации учащихся
	Учителя-предметники

	
	3. Работа с заданиями различной сложности


	Учителя-предметники

	
	4. Анкетирование учащихся, сбор заявлений на организацию  экзаменов по выбору
	Зам.директора по УВР

	Работа с родителями
	1.  Анкетирование учащихся, сбор заявлений на организацию  экзаменов по выбору
 2. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ
	Психолог 

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ; доведение инструктивных материалов по проведению ЕГЭ
	Зам.директора по УВР

	
	2. Работа с классным руководителем
· Контроль успеваемости и посещаемости учащихся

· контроль подготовки к ЕГЭ
	Зам.директора по УВР


	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	
	март
	

	Организационно-

методическая

работа


	1. Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного ЕГЭ по предметам (тесты, бланки)
	Зам.директора по УВР

	
	2. Анализ результатов внутришкольного ЕГЭ, обсуждение  результатов на административном совете, оперативном совещании, на заседаниях м/о. 
	Зам.директора по УВР
Директор школы

	
	3. Инструктивно-методическая работа с учителями, учащимися, родителями о целях и технологиях проведения ЕГЭ
	Зам.директора по УВР
Директор школы 

	Нормативные

документы
	1. Статистический отчет по результатам проведения пробного внутришкольного ЕГЭ
	Зам.директора по УВР

	
	2. Приказы о проведении пробных ЕГЭ по предметам
	Зам.директора по УВР

	
	2. Оформление листа ознакомления с памяткой для выпускников по подготовке и проведению ЕГЭ
	Зам.директора по УВР

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Психолог 

	
	2. Проведение пробного внутришкольного ЕГЭ
	Зам.директора по УВР

	
	3. Анкетирование учащихся после проведения пробного экзамена
	Психолог 

	
	4. Индивидуальные консультации учащихся
	Учителя-предметники

	
	5. Работа с заданиями различной сложности


	Учителя-предметники

	
	6. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ


	Зам.директора по УВР

	Работа с родителями
	1.Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ
2. Доведение результатов пробного ЕГЭ
	Зам.директора по УВР

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Информирование по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ; доведение результатов пробного ЕГЭ ; доведение инструктивных материалов по  ЕГЭ
	Зам.директора по УВР

	
	2. Контроль подготовки к ЕГЭ
	Директор школы 

Зам.директора по УВР

	
	3. Работа с классным руководителем
· Контроль успеваемости и посещаемости учащихся

· Контроль подготовки к ЕГЭ
	Зам.директора по УВР


	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	
	апрель
	

	Организационно-

методическая

работа


	1. Совещание при зам.директора «Организация итоговой аттестации выпускников школ».

- проведение ЕГЭ в установленные сроки

- нормативная документация
	Директор школы 

Зам.директора по УВР

	
	2. Организационное обеспечение проведения диагностических работ в 11 кл. в форме ЕГЭ
	Зам.директора по УВР

	
	4.Оформление пропусков на ЕГЭ 
	Зам.директора по УВР

	Нормативные

документы
	1. Приказы о посещении районных, городских семинаров по вопросам ЕГЭ координатором и учителями-предметниками
	Директор школы 

Зам.директора по УВР

	
	2. Оформление протокола родительского собрания
	Соцпедагог 

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Психолог 

	
	2. Индивидуальные консультации учащихся
	Учителя-предметники

	
	3. Работа с заданиями различной сложности


	Зам.директора по УВР

	
	4. Рекомендации по подготовке к ЕГЭ


	Зам.директора по УВР

	
	5. Рекомендации по заполнению бланков
	Зам.директора по УВР

	
	6. Проведение диагностических работ
	Зам.директора по УВР

	Работа с родителями
	1.Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ

2.Проведение родительского собрания, посвященного вопросам гигиенических условий подготовки и проведения ЕГЭ, подготовки учащихся по предметам к итоговой аттестации, результатам пробного ЕГЭ
	Директор школы 

Зам.директора по УВР

	Работа с педагогическим коллективом
	1. Работа с классным руководителем:

· Контроль успеваемости и посещаемости учащихся

· Контроль подготовки к ЕГЭ
	Зам.директора по УВР


	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	
	май
	

	Организационно-

методическая

работа


	1. Размещение расписания сдачи ЕГЭ  на информационном стенде
	Зам.директора по УВР

	
	2. Утверждение  графика проведения консультаций ( за 2 недели до экзамена)
	Директор школы 

Зам.директора по УВР

	
	4.Выдача пропусков выпускникам, допущенным к сдаче ЕГЭ
	Зам.директора по УВР

	Нормативные

документы
	1. Приказ о допуске учащихся 11 классов к итоговой аттестации
2.Приказы о направлении учащихся на ЕГЭ, о назначении ответственных за сопровождение
	Директор школы 

Зам.директора по УВР

	Работа с учащимися
	1. Психологическая подготовка к ЕГЭ
	Психолог 

	
	2. Консультации учащихся
	Учителя-предметники

	
	4. Рекомендации по проведению  ЕГЭ


	Зам.директора по УВР

	
	5. Рекомендации по заполнению бланков
	Зам.директора по УВР

	
	6. Оповещение учащихся о способе их доставки к месту проведения ЕГЭ
	Зам.директора по УВР

	Работа с родителями
	1. Индивидуальное информирование и консультирование по вопросам, связанным с ЕГЭ
	Зам.директора по УВР

	Работа с педагогическим коллективом
	1.Информационная работа.

2. Работа с классными руководителями:

· Контроль успеваемости и посещаемости учащихся

-     Контроль подготовки к ЕГЭ
	Зам.директора по УВР


	Вид деятельности
	Мероприятия
	Ответственные

	
	июнь
	

	Организационно-

методическая

работа


	1.Приказы о направлении учащихся на ЕГЭ, о назначении ответственных за сопровождение

2. Совещание « Анализ результатов ЕГЭ»
	Директор школы 
Зам.директора по УВР

	Нормативные

документы
	1. Подготовка справки, отчетов по результатам ЕГЭ.
	Зам.директора по УВР


