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ПОЛОЖЕНИЕ
О приеме, переводе и отчислении учащихся

МБОУ «Борулахская средняя общеобразовательная школа»

Настоящее Положение является локальным актом ОУ, составленным на основании Устава школы.
          Положение разработано на основании Закона РФ «Об образовании» ст.16, п. 1-3, ст.32, п. 14, Типового положения об образовательном учреждении, утвержденного постановлением Правительства РФ от 31.08.94 №1003 с изменениями и дополнениями на 15.01.97г., пункта 5.2.12 Положения о Министерстве образования и науки Российской Федерации, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 15 мая 2010 г. N 337,  Устава школы.

1.    Общие положения.
1.1. Настоящее Положение  о приеме, переводе и отчислении учащихся в образовательном учреждении МБОУ «Борулахская СОШ » разработано с целью обеспечения реализации и соблюдения конституционных прав граждан РФ на образование, исходя из принципов общедоступности и бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе общеобразовательного учреждении, защите прав членов педагогического коллектива в спорных и конфликтных ситуациях.

1.2. прием граждан в общеобразовательные учреждения осуществляется в соответствии с:

- Конституцией РФ;

- Законом РФ и РС(Я) «Об образовании»;

- Санитарно-эпидемиологическими правилами СанПиН 2.4.2.1178-02;

- Письмом Министерства образования РФ от 21.03.2003 года №03-51-57ин/13-03;

- Уставом образовательного учреждения.

      2.    Прием в образовательное учреждение.

2.1. В МБОУ «Борулахская СОШ» (далее – Учреждение) принимаются граждане, которые проживают на территории с. Томтор, МО «Верхоянский район», и имеющих право на получение общего образования.

2.2. Закрепленным за территорией с. Томтор, МО «Верхоянский район» лицам может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в Учреждении.

В случае отказа в предоставлении места в Учреждении родители (законные представители) для решения вопроса об устройстве ребенка в другое учреждение обращаются в управление образования МО «Верхоянский район».
2.3. При приеме в школу обеспечивается соблюдение прав на образование, установленных законодательством РФ, гласность и открытость. Администрация школы обязана ознакомить поступающих c Уставом, лицензий на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитация, дающим право на выдачу документа государственного образца. Администрация школы должна предоставить возможность поступающим ознакомить с содержанием основных образовательных программ и с правилами приема  в школу. Учреждение размещает копии указанных документов на информационном стенде и в сети Интернет на официальном сайте учреждения.
2.4.  Прием граждан в учреждение с наличием интерната проводится при отсутствии медицинских противопоказаний для пребывания детей в таком учреждении.
2.5. Прием в образовательное учреждение в соответствии с Уставом осуществляется по заявлению родителей (лиц их заменяющих)
Учреждение может осуществлять прием указанных заявлений в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения о ребенке:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

б) дата и место рождения;

в) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка.

Родители (законные представители) ребенка предъявляют оригинал и ксерокопию свидетельства о рождении ребенка, оригинал и ксерокопию свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства на закрепленной территории.

2.6. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка.
2.7.  При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующий классы родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее.

2.8. Приём детей в Учреждение оформляется приказом директора образовательного учреждения и доводится до сведения родителей, зачисление в 1-е и 10-е классы производится по мере комплектования классов, но не позднее 31 августа текущего года. 
2.9. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в учреждение не допускается.

2.10. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистрированных на территории МО «Верхоянский район» прием заявлений в первый класс начинается с 1 августа текущего года до момента заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. Приказ о зачислении в первый класс издается не ранее 1 августа текущего года.

2.11. При приеме на свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, преимущественным правом обладают граждане, имеющие право на первоочередное предоставление места в Учреждении в соответствии с законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

2.12. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Учреждения, уставом учреждения фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

2.13. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в учреждение, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица Учреждения, ответственного за прием документов, и печатью учреждения.

2.14. Приказы размещаются на информационном стенде в день их издания.

2.15. На каждого ребенка, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.

3. Приём в 1-е классы
3.1. В первый класс принимаются дети в возрасте шести лет шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) учредитель образовательного Учреждения вправе разрешить прием детей в образовательные учреждения для обучения в более раннем возрасте.
3.2. С целью проведения организованного приема в первый класс закрепленных лиц учреждение не позднее 10 дней с момента издания распорядительного акта размещает на информационном стенде, на официальном сайте учреждения, в средствах массовой информации (в том числе электронных) информацию о количестве мест в первых классах; не позднее 1 августа - информацию о наличии свободных мест для приема детей, не зарегистрированных на закрепленной территории.
3.2. Приём детей в первые классы школы  проводится в заявительном порядке. 
Прием заявлений в первый класс учреждений для закрепленных лиц начинается не позднее 10 марта и завершается не позднее 31 июля текущего года.

Зачисление в Учреждение оформляется приказом руководителя Учреждения в течение 7 рабочих дней после приема документов.

3.3.По заявлению родителей (законных представителей) учредитель Учреждения решает вопрос о приеме детей в 1 класс в более раннем или более позднем возрасте (младше шести лет шести месяцев или старше восьми лет) в индивидуальном порядке

3.4. Для приёма ребёнка в школу  родитель (законный представитель) подаёт заявление вместе с документами 

3.5. Администрация школы при приёме заявления обязана ознакомиться с документами, удостоверяющими личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя. 

3.6. После окончания приёма заявлений зачисление в школу оформляется приказом директора школы по мере комплектования классов, но не позднее 1 сентября текущего года, и доводится до сведения родителей (законных представителей). 

3.7.  Учреждение осуществляет прием всех граждан, которые проживают на определенной территории и имеют право на получение образования соответствующего уровня. Не проживающим на данной территории может быть отказано в приеме только по причине отсутствия свободных мест в учреждении.

3.8. При приеме в Учреждение заключается Договор ОУ с родителями. 

4. Приём в 10-е классы.

4.1. После получения основного общего образования  с согласия родителей (законных представителей), вправе: 

- подать заявление об отчислении из школы; 

- подать заявление в профильные классы или другое образовательное учреждение; 

- продолжить обучение в школе по освоенной ранее общеобразовательной программе. 

4.2. Приём  в 10-е профильные классы в соответствии с Уставом может осуществляться в следующих формах: 

А) собеседование; 

Б) анализ академической успеваемости;

В) анализ карты достижения учащегося. 
4.3. При приеме в учреждение на ступень среднего (полного) общего образования родители (законные представители) обучающегося дополнительно представляют выданный ему документ государственного образца об основном общем образовании.
5. Перевод из общеобразовательного учреждения.

5.1. Перевод  из государственных общеобразовательных учреждений осуществляется в соответствии с Законом Российской Федерации «Об образовании» и Типовым положением об общеобразовательном учреждении. 

5.2. Обучающиеся могут быть переведены в другие общеобразовательные учреждения в следующих случаях: 

· в связи с переменой места жительства; 

· в связи с переходом в общеобразовательное учреждение, реализующее другие виды образовательных программ; 

· по рекомендации медико-психолого-педагогических комиссий в связи с состоянием здоровья обучающегося; 

5.3. Переход обучающихся из одного общеобразовательного учреждения в другое или из одного класса в другой осуществляется исключительно с письменного согласия родителей (законных представителей) несовершеннолетнего ребёнка, кроме, как по решению суда. 

5.4. По рекомендации медико-психолого-педагогических комиссий (педагогического консилиума) при согласии родителей обучающийся может быть переведён в коррекционное общеобразовательное учреждение или класс компенсирующего обучения, обеспечивающие его обучение, воспитание, социальную адаптацию и интеграцию в обществе, в сроки, рекомендованные комиссией. 

5.6. При переводе обучающемуся и (или) его родителям (законным представителям) выдаются документы, которые они обязаны представить в образовательное учреждение: 

личное дело; 

табель успеваемости (или аттестат об основном общем образовании); 

медицинская карта;

характеристика

6. Отчисление из школы.

6.1. Обучающиеся могут быть отчислены из Учреждения в следующих случаях: 

-  по согласию родителей (законных представителей) и органа управления образованием при достижении пятнадцатилетнего возраста до получения ими основного общего образования; 

6.2. Вопрос об отчислении обсуждается на заседании педагогического совета  школы и оформляется приказом директора. 

6.3. При отчислении учащегося родителям (законным представителям) выдаются следующие документы: 

личное дело; 

табель успеваемости (или аттестат); 

медицинская карта; 

копия приказа об отчислении. 

6.4. Администрация Учреждения в течение 3-х дней обязана информировать муниципальное  управление  образования об отчислении и о принятых мерах по трудоустройству или продолжению обучения в другом общеобразовательном учреждении. 

6.5. Решение об исключении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимаются с согласия органов опеки и попечительства. 

7. Порядок регулирования спорных вопросов.

7.1 Спорные вопросы по приёму, переводу и отчислению учащихся возникающие между родителями (законными представителями) детей и администрацией Учреждения, регулируются Верхоянском  районным управлением образования.

